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SCOALA GIMNAZIALA NR. 1, CIOLPANI
Str. Scolii n1. 79

email: scciolpani@gmail.com , tel/fax 021/2668125

Nr. 288 din 08.02.2024
ANUNT

Scoala Gimnaziala nr. 1 Ciolpani, cu sediul in judetul Ilfov, comuna Ciolpani, strada Scolii,

nr. 79, anunfa vacantarea urmétoarelor posturi de ingrijitor:
1 norma vacanti ,pe durata determinatd, ingrijitor | G, personal nedidactic;
| normd vacanta, pe durati nedeterminata, ingrijitor 1 M, personal nedidactic.

1. Nivelul posturilor: executie
2. Scopul principal al posturilor: intretinere si curitenie
3. Numirul de posturi: 2 norme(] pe durata nedeterminata si 1 pe durati determinati)

A)Conditii generale de ocupare a posturilor:

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile previzute de
Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare, si
cerintele specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completarile ulterioare, precum si
prevederile Ordonantei de urgenta nr. 115/2023 privind unele masuri fiscal bugetare in domeniul
cheltuielilor publice, pentru consolidarea fiscald, combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea
si completarea unor acte normative, precum si pentru prorogarea unor termene, art.VII alin.(3):
a) are cetatenia roménd sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

d) are o stare de sindtate corespunzatoare postului pentru care candideazd, atestatid pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupi caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoani candidati la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit
pentru sdvarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat misura de sigurant a interzicerii

ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;
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h) nu a comis infractiunile prevézute la art. | alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice de participare la concurs:

Rt e

Studii de specialitate: 10 clase
Perfectiondri ( specializéri): curs de igiena sau calificare la locul de munca

Cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate si nivel): -

Limbi straine(necesitate si nivel) cunoscute: -
Abilitati, calitati si aptitudini necesare: de a lucra in echipa, de relationare si comunicare

cu personalul scolii, disponibilitate pentru indeplinirea altor sarcini decét cele trasate prin

fisa postului, disponibilitate de a avea un program de lucru flexibil;
6. Cerinte specifice: ( conform art 542 alin 1 si 2 din OUG 57/2019): angajat in sistemul
bugetar — educatie, pe o functie similara
7. Competentd manageriald ( cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): -
8. Vechime in functia de ingrijitor scoala: minim 5 ani

B.) Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului:
conform art. 35 din H.G. 1336/2022

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)
h)

Cerere conforma anexei 1

copia actului de identitate;

acordul de principiu al Consiliului de administratie al unitétii la care este angajat;
documente care atestd nivelul studiilor si/sau efectuarea unor specializari, in copii
certificate pentru conformitate cu originalul;

documente prin care se atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului, in copii
certificate pentru conformitate cu originalul;

documente care atestd vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor,
in copii certificate pentru conformitate cu originalul;

adeverintd medicald care atesta starea de sdndtate corespunzitoare ocupdrii postului, in
original;

cazierul judiciar.
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Dosarele se depun la Scoala Gimnaziala nr. 1 Ciolpani, compartimentul secretariat,
tel  021/266.81.25, persoani de contact Toniti Daniela secretari, e-mail:

scciolpani@gmail.com. U
e CIRAS
Vs
Director, / ¥
Prof. Mariana ? A T
M
Anexal
FISA POSTULUI
INGRIJITOR

In temeiul Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, a Legii nr. 53/2003 de aprobare a Codului Muncii

cu completdrile si modificarile ulterioare, Ordinul nr.600 / 2018 al Secretarului General al

Guvernului pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitdtilor publice,

Hotardrea nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si

dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, in

temeiul contractului individual de munca finregistrat in Registrul de evidenti a contractelor

individuale de muncd cu numirul , se Iincheie astizi,
, prezenta fisa a postului:

A. INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL:

1. Nivelul postului: functie de executie

2. Denumirea postului: INGRIJITOR

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala:

4. Scopul principal al postului: INGRIJITOR

5. Cod COR: 515301

B. CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:
1. Studii de specialitate: studii generale;

2. Perfectionari (specializiri): -

3. Competentele postului: sprijinirea procesului de ingrijire si educarea elevilor intre 3 si 5 ani
a) Complexitatea postului:

- Executarea curateniei si a dezinfectiei;

b) Necesitatea unor aptitudini deosebite:

- Afectivitate fatd de elevi;

- Empatie;

- Capacitatea de organizare a muncii;

¢) Conditiile fizice ale muncii:
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- Activitatea ingrijitoarei de curatenie se desfagoara in toata unitatea, iar atunci cand situatie o cere
la clasa, in curte, acolo unde este nevoie de ea;

C. ATRIBUTIILE POSTULUI:

Domnul / Doamna . posesor/posesoare a Contractului

Individual de Munca inregistrat la Registrul de evidenta a contractelor individuale de munca la nr.
md oblig si respect urmitoarele atributii, sarcinile de serviciu obligatorii
reprezentand ore/sdptdmand, corespunzatoare unei parti din salariul de baza, stabilite la data

de

L. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI
1. SARCINI DE SERVICIU
a) GESTIONAREA BUNURILOR:
1. Preia sub inventar, de la administrator, bunurile din silile de clasa, holuri, grup sanitar,
curte, si raspunde de pastrarea lor;
2. Preia materialele de curitenie siptamanal sau ori de cite ori este nevoie de ele:
3. Rispunde de bunurile personale ale elevilor, cadrelor didactice.
b) EFECTUAREA LUCRARILOR DE INGRIJIRE:
1. Aspirarea prafului;
2. Stergerea prafului de pe mobilier, flori, calorifere, pervazuri, etc;
3. Maturarea spatiilor care nu se aspira;
4. Spilat geamuri, ugi, mobilier, faiantd, dusumele, gresie;
5. Curdtenia si dezinfectia grupurilor sanitare zilnic (W.C.-uri, chiuvete, faianti, gresie);
6. Dezinfectia mobilierului (siptimanal);
7. Pastreza instalatiile sanitare si de incélzire centrald in conditii normale de functionare;
8. Executa mici lucrari de reparatii (vopsit mobilier, viruit);
9. Ajuta la imbracat i dezbracat copiii la sosire si plecare acasa, etc.;
10. Supravegheaza copiii in lipsa educatoarei si rispunde de securitatea acestora;
11. fnso;este copiii la toaletd, la baie, la sala de mese si dormitoare, in curtea de joacd, in excursii,
plimbari;
12. Supravegheaza copiii daci este solicitati,
13. Ajutd educatoarele la pregatirea si distribuirea materialului didactic si la ascutirea creioanelor.
14 Distribuie produse de panificatie, lapte sau alte produse de care scoala beneficiazi prin
programe nationale, cétre elevi/prescolari;
15. Indeplineste si alte sarcini trasate de conducerea unitatii;
16. Respecta normele P.S.1.;
¢) CONSERVAREA BUNURILOR:
- Controleaza zilnic usile, geamurile, mobilierul, dusurile, robinetele si semnaleazi defectiunile
constatate administratorului sau muncitorilor de intretinere.
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- Raporteaza defectiunile constatate si lucrarile de reparatii sau intretinere ce necesita a fi efectuate
administratorului, responsabilei de structura sau directiunii.

2. RESPONSABILITATEA IMPLICATA DE POST:

- Asumarea responsabilita{ii si asigurarea securitdtii elevilor;

- Asumarea responsabilitafii in pastrarea si intretinerea curdfeniei, a materialelor si a mijloacelor

din dotare;

3. SFERA DE RELATII:

a) Gradul de solicitare din partea unitatii:

- Respectarea Regulamentului intern;

- Participarea la instructajul de protectia muncii si P.S.1.;

- Participarea la instructaje de cunoastere si aplicare a normelor igienico-sanitare;

- Efectueazi controale medicale periodice.

b) Gradul de implicare in executarea atributiilor de serviciu:

- Utilizarea in mod eficient a resurselor puse la dispozitia: echipamente, materiale de curitenie si
dezinfectie;

- Raspunde cu promptitudine sarcinilor date de conducerea unitéatii;

- Aduce la cunostinta sefului de compartiment orice disfunctionalitdti aparute in sectorul respectiv;
- Poseda abilitati de munca in echipa.

d) Comportamentul si conduita:

- S& aibd un comportament si o conduitd adecvatd unei institutii de invatdmant atat fatd de copii,
cat si fatd de colegi;

4. PROGRAMUL DE LUCRU:7-15/10-18

SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 CIOLPANI

1I. ALTE ATRIBUTII

CONDUITA PROFESIONALA:

1. Manifestarea atitudinii morale si civice (limbaj, tinuti, respect, comportament).

1. Utilizarea unui limbaj civilizat, politicos in totalitatea relatiilor interumane, eliminarea
limbajului vulgar, a calomniei si denigrarii altora;

2. Prezentarea la serviciu intr-o tinutd decent;

3. Respectarea sefilor, a colegilor, a subalternilor, a persoanelor din afara unitatii, a elevilor;

4. Comportamentul la locul de munca sd fie unul civilizat pundnd pe primul loc relatiile
interumane, armonia grupului, munca in echipa si randamentul muncii.

2. Respectarea si promovarea deontologiei profesionale.

1. Profesionalismul, stipanirea domeniului in care desfdgoari activitate;

2. Munca tenace, eforturi sustinute, perseverenta si implicare directa in activitatile pe le are in
atributiile de serviciu;

3. Manifestarea spiritului de echipa (actiunea ganditad si infaptuitd In comun, coeziunea si
intrajutorarea colegilor in realizarea activitatii);

Asumarea responsabilitatii personale in solutionarea sarcinilor ce revin;
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D. SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI:
1. Sfera relationali interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de: director; administratorul de patrimoniu;
b) Relatii functionale: cu salariatii;

c¢) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare: reprezinta unitatea.

2. Sfera relationali externi:

a) cu autoritdti si institutii publice:

b) cu organizatii internationale:

¢) cu persoane juridice private:

3. Delegarea de atributii si competenti:

In situatia in care salariatul se afla in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile de
serviciu (concediu de odihnd, concediu pentru incapacitate de muncd, delegatii, concediu faira
plata, suspendare, detasare etc.) toate atributiile ce decurg din prezenta fisd a postului vor fi
delegate persoanei desemnate in acest sens.

Persoana nominalizati si preia, prin delegare, atributiile este persoana desemnati
de citre administratorul de patrimoniu.

Rispunderea disciplinari:
Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzitor atrage dupi sine

scaderea corespunzitoare a calificativului si / sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor
legii.

E. INTOCMIT DE:

1. Numele si prenumele:
2. Functia de conducere:
3.Semndtura..........
4, Data intocmirii

F. LUAT LA CUNOSTINTA DE CATRE OCUPANTUL POSTULUI:
1. Numele si prenumele:

2. Semnatura . .........

3. Data

G. CONTRASEMNEAZA:
1. Numele si prenumele:

2. Functia:
3.Semndtura..........

4. Data
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Prezenta fisa a fost intocmitd in 2 (doud) exemplare, unul rdminind in documentele unititii,
iar al doilea exemplar fiind inmanat angajatului.

Am primit un exemplar,
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